
Tutoriel « Création de notices sur Nanook » 

 

Nous vous proposons un tutoriel simple pour vous expliquer comment ajouter des notices sur la 

plateforme Nanook qui permet de partager votre matériel (exposition, animation...) à d'autres 

structures du réseau.  

Cette démarche de partage a pour but de favoriser la transversalité, l’entraide et la coopération 

entre les bibliothèques du territoire. Cet outil répond aux enjeux prégnants de bibliothèques plus 

responsables et favorise une dynamique d’économie circulaire au sein du réseau. Vous ne l’utilisez 

pas encore ! Découvrez comment prêter du matériel. 

 

 1ère Étape : Rendez-vous sur le portail « A Suivre » sur votre navigateur (l'adresse est la 

suivante : https://asuivre.lillemetropole.fr/). Allez sur « Espace pro » puis « Vos accès ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://asuivre.lillemetropole.fr/


 

 2e Étape : Cliquez ensuite sur « Accéder à la plateforme », cela vous amènera directement 

sur le portail de connexion de Nanook. 

 

 3e Étape : Une fois arrivés sur le portail de connexion Nanook, indiquez votre identifiant 

et votre mot-de-passe pour vous connecter sur la plateforme (les mêmes identifiants que 

pour déposer votre catalogue sur le FTP de la MEL). Si vous ne les connaissez pas, envoyez 

un mail à cvoogt@lillemetropole.fr 
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 4e Étape : Choisissez « à suivre » pour le site de connexion. 

 5ème Étape: Cliquez ensuite sur l'onglet « CATALOGAGE », qui se trouve en haut de la 

page d'accueil de Nanook. 

 6e Étape : Cliquez ensuite sur « Actions » puis « Créer une notice » 

 

 7e Étape : Vous arrivez sur l'espace de création de la notice, précisez « Jeu » ou « Muti-

supports » dans le type de document puis « Catalogage ». Cliquez ensuite sur « Créer » 

pour accéder aux caractéristiques de votre notice. 



 

 8e Étape : Remplissez les différentes caractéristiques en portant une attention particulière 

aux « Notes générales » et aux « Mots-matières » ci-dessous encadrés en rouge. Il vous 

faut deux « Notes générales » afin de partager dans la première une courte présentation de 

l'activité proposée et dans la seconde le nom et le contact de la personne à qui demander 

l'emprunt. Une fois toutes les caractéristiques principales ajoutées, cliquez sur « Valider » et 

votre notice sera créée. 

 



 


